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Informagoes gerais

1. O Nucleo Permanente de Extensdo em Letras (doravante NUPEL) é um 6rg&o extensionista do Instituto de
Letras da Universidade Federal da Bahia (doravante ILUFBA). Como nucleo extensionista do ILUFBA, o NUPEL tem um
objetivo duplo: fornecer cursos de idiomas e outros servigos para a comunidade externa a universidade (inclusive com
bolsas para pessoas em situagdo de vulnerabilidade social) e também propiciar um espago de formagdo para os(as)
estudantes do ILUFBA.

2. O NUPEL nao tem fins lucrativos. O valor cobrado pelos seus cursos é totalmente revertido para o pagamento
dos seus custos operacionais, da sua equipe de apoio e para a oferta de auxilios para os(as) estudantes e servidores(as)
da universidade que atuam no nucleo.

3. O NUPEL é regido pelas normas internas do ILUFBA e pelas normas gerais da universidade, em especial pelo
Regulamento do NUPEL (Resolucdo ILUFBA 02/2022) e pelo Regulamento de Extensdo da UFBA (Resolugdo CAPEX
02/2012).

4, O funcionamento do NUPEL coincide com as atividades de ensino de graduagéo e de pds-graduagéo realizadas
no campus Ondina da UFBA e esta, portanto, sujeito a quaisquer efeitos e alterages nas mesmas determinadas pela
Diregdo do ILUFBA, pelos Conselhos Superiores e pela Administragdo Central da UFBA.

5. O NUPEL utiliza a mesma estrutura fisica, instalacdes e equipamentos destinados as atividades de ensino de
graduagdo e pés-graduacdo da UFBA, NAO se responsabilizando diretamente pela manutengdo dos mesmos ou por
quaisquer servicos de manutencdo e seguranga do campus universitario, cuja realizagdo cabe aos 6rgdos da
Administragdo Central da UFBA e esta sujeita as limitagdes orgamentarias e condigdes impostas pela legislagéo federal.

6. As aulas do NUPEL s&o ministradas EXCLUSIVAMENTE por estudantes dos cursos de Letras da UFBA, tanto
de graduagdo como de pés-graduagdo. Tais estudantes séo selecionados(as) pelo nilcleo e acompanhados(as) por
docentes do ILUFBA, na qualidade de orientadores(as) pedagogicos(as).

Matricula e Pagamento

7. Para garantir a vaga em cada curso pretendido é necessério, realizar o pagamento da respectiva taxa de curso,
via Guia de Recolhimento da Unido (GRU), até a data de vencimento. O ndo pagamento do valor correto, na data
indicada na GRU, implicara na excluséo do pedido de vaga anteriormente feito. A devolugdo dos valores pagos de forma
incorreta, apds solicitagdo formal, estara sujeita a procedimentos da administragdo federal.

8. A taxa do curso NAO inclui material didatico, taxas de segunda chamada das avaliacGes, transporte ou
alimentag&o.
9. Ao optar pela modalidade online, o(a) estudante deve dispor dos equipamentos e recursos que possibilitem o

acompanhamento das aulas e a realizagdo das atividades e avaliagdes. O NUPEL recomenda que o(a) estudante
mantenha a camera ligada, a fim de que sejam garantidas as estratégias de interagao propostas.

Transferéncias e trancamentos

10. Apos a efetivagdo da matricula, via pagamento da respectiva taxa de curso, ndo havera devolugao dos valores
pagos, salvo em caso de cancelamento da turma pretendida, antes do inicio das aulas, por decisio exclusiva da
Coordenagdo do NUPEL. Neste caso, a devolugdo dos valores pagos, apds solicitacdo formal, estard sujeita a
procedimentos da administracdo federal.

1. Os(as) estudantes poderdo solicitar transferéncias entre turmas (inclusive para turmas de outras modalidades,
online ou presencial) até o prazo maximo de 30 (trinta) dias a partir do inicio das aulas, desde que haja vagas na turma
pretendida. Apds esse prazo, as transferéncias somente serdo efetuadas caso sejam autorizadas pela
Coordenagdo do NUPEL, mediante apresentagao de justificativa comprobatéria.

12. O(A) estudante podera solicitar o trancamento do curso no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o inicio das
aulas. Nesse caso, tera direito a um crédito correspondente a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor pago, o qual
podera ser utilizado no semestre subsequente ou transferido para outra pessoa. O trancamento devera ser solicitado por
meio do preenchimento do formulario https:/forms.gle/Vakft2Q4pWa65xY67. Apds o envio da solicitagéo, a secretaria do
NUPEL encaminhara ao(a) solicitante, por e-mail, uma carta de crédito, que deverd ser apresentada no semestre
seguinte para utilizagdo do referido crédito.

13. Em caso de interrupgdo ou trancamento do curso por periodo igual ou superior a 02 (dois) semestres letivos,
o(a) estudante devera submeter-se a um novo teste de nivelamento, que atestara o nivel a ser cursado.
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14, Quaisquer solicitagbes de transferéncias entre cursos, trancamento e transferéncias de crédito deverdo ser
solicitadas na secretaria do NUPEL ou através do e-mail nupelilufba@gmail.com.

Funcionamento do curso

15. Cada professor(a) apresentara, as suas respectivas turmas, um programa semestral de curso, elaborado
conjuntamente por ele(a) e pelo seu(sua) orientador(a) pedagogico(a). Neste programa deverdo constar o conteudo
programatico, os objetivos, a metodologia e o formato das avaliagdes, dentre outros aspectos organizacionais do
semestre letivo. Qualquer outra informagéo sobre o curso (calendério, feriados, declaragdes etc.) podera ser obtida no
site do NUPEL (www.nupel.ufba.br), na secretaria do nicleo (térreo do PAFIIl, campus universitario de Ondina) ou por
meio do e-mail nupelilufba@gmail.com.

16. A avaliagdo do NUPEL é constituida por diversas e diferentes atividades que podem ser realizadas
individualmente e/ou em grupo, de forma sincrona ou assincrona. A revisdo das notas das avaliagdes sera permitida
apenas mediante solicitagéo escrita a Coordenagdo, em até 03 (trés) dias ap6s a divulgagéo da respectiva nota.

17. Quando necessario, o(a) estudante podera solicitar a SEGUNDA CHAMADA de avaliagbes. A realizagéo da
segunda chamada se dara mediante o pagamento de uma taxa de R$30,00 (trinta reais) para estudantes pagantes e
R$10,00 (dez reais) para estudantes bolsistas. Estardo isentos(as) do pagamento dessa taxa os(as) estudantes que
justificarem sua auséncia no dia da avaliag&o regular por meio da apresentagdo da via original de atestado médico,
convocagao militar ou eleitoral.

18. O NUPEL nao grava e ndo autoriza a gravagdo, a transmiss@o ou a divulgagdo das aulas de seus cursos.
Eventualmente, os(as) professores(as) poderdo solicitar a seus(suas) estudantes a realizago de gravagdes de audio ou
de video como atividades avaliativas. Essas atividades, no entanto, ndo serdo, de forma alguma, compartilhadas ou
divulgadas, exceto com o(a) respectivo(a) orientador(a) pedagdgico(a), caso seja necessario.

19. Para aprovagao, o(a) estudante deve obter, a cada semestre letivo, média final igual ou superior a 6,0 (seis
inteiros) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) das 52h previstas como aulas sincronas (sejam
presenciais ou online). A apresentacao de atestado(s) médico(s) NAO abona as faltas, apenas justifica as auséncias.

20. Os(as) estudantes regularmente inscritos(as) no NUPEL poderéo emitir livremente, via sistema SISAU (endereco
web), declaragbes referentes ao semestre em curso ou a aprovagdo em semestres anteriormente concluidos. O
certificado final de conclusdo de um curso sequencial, atestando a aprovacdo em todos os seus niveis, sera emitido
apenas pela Pré-Reitoria de Extensao da UFBA (PROEXT), ap6s a concluséo do nivel final.

21. Salvo em situagbes excepcionais, o NUPEL se esforgara para disponibilizar, no semestre imediatamente
subsequente, a oferta dos niveis posteriores para os(as) estudantes aprovados(as) em seus cursos de idiomas
sequenciais, mas n@o garante a manuteng&o dos dias e horarios praticados anteriormente.

22. Em caso de interrupgdo ou trancamento de um curso sequencial por periodo igual ou superior a 02 (dois)
semestres letivos, o(a) estudante devera submeter-se a um novo teste de nivelamento, que indicara o nivel a ser cursado.

23. O NUPEL procurard sempre manter as melhores praticas e comportamento ético no exercicio das suas
atividades, solicitando sempre aos(as) professores(as) atitudes e condutas que expressem respeito, dignidade, decoro,
zelo, eficacia e consciéncia dos principios morais nas relages humanas. Dessa forma, sera desligado do NUPEL
qualquer estudante que praticar ato lesivo ou crime contra os demais estudantes e qualquer membro da equipe do
NUPEL, contra os demais frequentadores dos espacos da UFBA utilizados pelo NUPEL e contra o patriménio da
universidade sob guarda do NUPEL, tais como: assédio; desacato; furto ou dano; ofensa fisica; discriminagdo ou
preconceito de quaisquer espécies.

Eu, portador(a)

do CPF , declaro conhecimento e total concordéncia com o exposto neste Termo de
Ciéncia do (a) estudante do NUPEL.

Salvador, Bahia, de de

Assinatura do(a) estudante ou responsavel
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